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§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Wyszkowie dziala na podstawie:

1) przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej
(Dz. U. z 2007r. Nr 121, poz. 842 z p6zn. zm.),

2) Zarzadzenia Nr 11 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca
2010r. w sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych
inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz. MRIRW z dnia 11 marca 2010r. Nr 3,
poz. 3),

3) niniejszego regulaminu.

§2
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Wyszkowie dziala na terenie Powiatu

Wyszkowskiego.

§3
Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Wyszkowie

przedstawia zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§4

1. Powiatowym Inspektoratem Weterynarii w Wyszkowie kieruje Powiatowy

Lekarz Weterynarii przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza

Weterynarii.
2. W sklad Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Wyszkowie wchodza:

1) zespol do spraw zdrowia i ochrony zwierzat,

2) zesp6t do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych

produktéw zwierzecych,

3) zespo6t do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych,

4) samodzielne stanowisko do spraw obslugi prawne;j.
3. Zastepca wykonuje zadania okreSlone w Regulaminie, w czasie

nieobecnosci Powiatowego Lekarza Weterynarii pelni jego obowiazki.



§5
Do kompetencji Zastepcy Powiatowego Lekarza Weterynarii nalezy:

1) wykonywanie zadan z zakresu bezpieczenistwa zywnosci, pasz oraz
ubocznych produktéw zwierzecych oraz sprawowanie bezposredniego
nadzoru nad realizacja zagadnien merytorycznych wykonywanych
przez pracownikow ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych
produktéw zwierzecych,

2) wydawanie decyzji administracyjnych z upowaznienia Powiatowego
Lekarza Weterynarii,

3) podpisywanie korespondencji w ramach nadanych przez Powiatowego

Lekarza Weterynarii uprawnien i upowaznien.

§6

1. Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1) Zwalczanie zakaznych choréb zwierzecych, w tym miedzy innymi:

a) przyjmowanie zgloszen o chorobach zakaznych zwierzat i prowadzenie
dochodzen epizootycznych celem potwierdzenia lub wykluczenia
zgloszonej choroby,

b) prowadzenie czynnosci zwigzanych ze zwalczaniem ogniska choroby
zakaznej, w tym wydawanie zakazéw i nakazéw majacych na celu
zwalczanie choroby,

c) okreSlenie wraz z rzeczoznawcami wartosci rynkowej zwierzat
w zwiazku z likwidacja choréb zakaznych i wyplacaniem odszkodowan.

2) Prowadzenie rejestru Powiatowego Lekarza Weterynarii w Wyszkowie

w zakresie podmiotéw zajmujacych sie:

a) zarobkowym przewozem zwierzat,

b) organizowaniem lub urzadzaniem targow speddéw i wystaw zwierzat
a takze skupem i sprzedaza zwierzat,

¢) wykorzystywaniem materialu biologicznego,

d) prowadzeniem punktéw kopulacyjnych.

3) Sprawowanie nadzoru w  zakresie przestrzegania  warunkow

weterynaryjnych przez nadzorowane podmioty.



4) Sprawowanie nadzoru nad = obrotem = zagranicznym = zwierzat
1 niejadalnych surowcow zwierzecych.

5) Sprawowanie nadzoru nad obrotem drobiu.

6) Pobieranie prébek do celow diagnostycznych przewidzianych urzedowo
badan w trybie przepiséw o zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat.

7) Kontrola prawidlowosci realizacji zadan wykonywanych przez lekarzy
weterynarii  wyznaczonych przez powiatowego lekarza weterynarii
w zakresie:

a) ochronnych szczepien i1 badan rozpoznawczych, w tym monitoringu,

b) nadzoru nad spedami i innymi miejscami gromadzenia zwierzat,

c¢) zadan koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego
1 epidemiologicznego,

d) wykonywania odkazania przez ekipe dezynfekcyjna.

8) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow o ochronie
zwierzat.

9) Sprawowanie nadzoru w zakresie speilniania warunkow weterynaryjnych
przez podmioty zajmujace sie¢ produkcja, pozyskiwaniem, konserwacja,
obrobka, przechowywaniem, wprowadzaniem do  obrotu Ilub
wykorzystywaniem materialu biologicznego, prowadzeniem punktéw
kopulacyjnych.

10) Sprawowanie nadzoru nad zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu
oraz nad jakoscia zdrowotna materialu biologicznego.

11) Kontrole z zakresu identyfikacji i1 rejestracji zwierzat oraz wymogoéw
wzajemnej zgodnosci.

12) Przygotowanie projektow decyzji pierwszej instancji.

13) Prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz
sprawozdawczosci wynikajacej z obowigzujacych przepisow w formie
papierowe]j 1 elektronicznej.

14) Wspolpraca z organem Inspekcji Sanitarne;] w Wyszkowie i organami

jednostek samorzadu terytorialnego.

2. W sktad zespolu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat wchodzi:

1) stanowisko do spraw zdrowia i ochrony zwierzat,



2) stanowisko do spraw identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz wymogoéw

wzajemnej zgodnosSci.

§7
1. Do zadan zespolu do spraw bezpieczeistwa zZywnosci, pasz oraz
ubocznych produktéw zwierzecych nalezy:

1) Organizacja i nadzorowanie badania zwierzat rzeznych i ich miesa, miesa
zwierzat townych i innych zwierzat przeznaczonych do spozycia przez
ludzi.

2) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem warunkéw weterynaryjnych
przez nadzorowane podmioty.

3) Prowadzenie rejestru Powiatowego Lekarza Weterynarii w Wyszkowie
w zakresie podmiotéw zajmujacych sie ubojem zwierzat rzeznych lub
skupem zwierzat lownych, rozbiorem i przetwérstwem miesa oraz
produkcja miesa mielonego i wyrobéw miesnych niepoddanych obrébce
termicznej, pozyskiwaniem i przetworstwem mleka, ryb, skorupiakéw,
mieczakéw, jaj konsumpcyjnych, i innych srodkéw spozywczych
pochodzenia zwierzecego a takze ich sktadowaniem, przepakowywaniem
1 transportem.

4) Sprawowanie nadzoru nad jakoscia zdrowotna produktéw pochodzenia
zwierzecego w tym nad warunkami sanitarnymi ich pozyskiwania,
produkcji, przetwarzania, skladowania, transportu oraz sprzedaza
bezposrednia.

S5) Sprawowanie nadzoru nad obrotem zagranicznym produktami
pochodzenia zwierzecego.

6) Wnioskowanie do Powiatowego Lekarza Weterynarii w Wyszkowie
o ustalanie rzezZnianych i terenowych obwodéw badania zwierzat
rzeznych i miesa.

7) Organizacja badania i nadzoru weterynaryjnego w obwodach, w tym
rzeznianych ustalonych dla zaktadéw i obiektéw, w ktorych uzasadnione

jest pelnienie statego nadzoru weterynaryjnego.

8) Sprawowanie nadzoru nad jakoscig zdrowotna pasz.



9) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem warunkéw weterynaryjnych
przez podmioty zajmujace sie wytwarzaniem, przetwarzaniem,

wprowadzaniem do obrotu pasz.

10) Sprawowanie nadzoru nad zbieraniem, przetwarzaniem, grzebaniem,

transportem lub spalaniem materiatu I, II i III kategorii (upz).

11) Kontrola wystepowania pozostalosci chemicznych i biologicznych,
lek6w oraz skazen promieniotwérczych w tkankach zwierzat, produktach

pochodzenia zwierzecego oraz paszach.

12) Prowadzenie rejestru Powiatowego Lekarza Weterynarii w Wyszkowie
w zakresie podmiotéw zajmujacych sie:
a) wytwarzaniem lub obrotem paszami, w rozumieniu przepisé6w
o paszach, lub wytwarzanie mieszanek paszowych nie przeznaczonych do
obrotu.
b) wytwarzaniem pasz leczniczych,
¢) zbieraniem, przetwarzaniem, grzebaniem, transportem lub spalaniem

materialu I, II i III kategorii.

13) Postepowanie administracyjne w zakresie sprawowanego nadzoru.

14) Prowadzenie dokumentacji z wykonanych zadan oraz
sprawozdawczosci.

15) Przygotowanie projektow decyzji pierwszej instancji.

16) Prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz
sprawozdawczosci wynikajacej z obowiazujacych przepisow w formie
papierowej i elektroniczne;.

17) Wspélpraca z organem Inspekcji Sanitarnej w Wyszkowie i organami

jednostek samorzadu terytorialnego.

2. W sktad zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych
produktéw zwierzecych:
1) stanowisko do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych
produktéw zwierzecych,

2) stanowisko do spraw pasz.



1.

§8

Do zakresu zadan zespolu do spraw finansowo-ksiegowych

i administracyjnych nalezy:

1)
2)

3)
4)
S)
6)
7)

8)

9)

Prowadzenie spraw socjalnych i bhp.

Utrzymywanie sprzetu  komputerowego oraz  oprogramowania

informatycznego w nalezytym stanie.

Zaopatrywanie w niezbedny sprzet, aparature i materialy biurowe.

Przyjmowanie i rozdzial korespondencji.

Sporzadzanie czystopiséw pism i ich powielanie.

Wysylanie korespondencji i przesytek.

Przyjmowanie i nadawanie telegramoéw, telefonograméw, fakséw oraz

obstuga poczty elektroniczne;j.

Udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do

wlasciwych stanowisk pracy.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej spraw kadrowych w zakresie:

a) teczek kadrowych pracownikéw,

b) ewidencji obecnosci w pracy,

¢) ewidencji nadgodzin,

d) przygotowanie projektu planu urlopéw oraz analiza jego realizacji
1 wykorzystania przez pracownikéw,

e) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej spraw kadrowych.

10) Przyjmowanie i rejestracja skarg i wnioskow,

11) Do zadan gléwnego ksiegowego nalezy:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz jej gospodarki finansowej,

b) przygotowywanie projektu budzetu i planu wydatkow,

c) analiza  wykorzystania $§rodkéw finansowych, budzetowych
1 pozabudzetowych, innych biezacych operacji gospodarczych oraz
sposobu ich dokumentowania,

d) przygotowywanie projektéw przepisow wewnetrznych wydawanych
przez  kierownika  jednostki a  dotyczacych  prowadzenia
rachunkowosci, w szczegblnosci zakladowego planu kont, obiegu
dokumentéw (dowodéw  ksiegowych), zasad przeprowadzania

i rozliczania inwentaryzacji, ewidencji drukéw $cistego zarachowania.



12) Prowadzenie kasy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Wyszkowie

zgodnie z obowiazujacymi unormowaniami,

13) Prowadzenie postepowan w sprawach udzielania zamoéwieni publicznych.

14) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z ewidencjg dla ZUS.

2

W skilad zespolu do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych

wchodzi:

1) gléwny ksiegowy,
2) inspektor do spraw administracyjnych,
3) informatyk,

4) kierowca.

§9

Do zakresu zadan samodzielnego stanowiska do spraw obslugi prawnej

nalezy:

1) Opiniowanie projektéw decyzji administracyjnych,

2) Udzielanie pomocy prawnej pracownikom Powiatowy Inspektorat
Weterynarii w Wyszkowie w zakresie realizacji ich obowiazkéw
shuzbowych,

3) Opiniowanie projektow pism kadrowych,

4) Reprezentowanie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Wyszkowie
w postepowaniach sgdowych i administracyjnych,

5) Rozpatrywanie skarg i wnioskow.

§ 10

1. Do wylacznej kompetencji Powiatowego Lekarza Weterynarii w

Wyszkowie nalezy :

1) zatwierdzanie planéw pracy jednostek organizacyjnych,

2) podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej,

3) udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Powiatowego

Inspektoratu Weterynarii w Wyszkowie, do podpisywania decyzji



administracyjnych i postanowien,

4) zawieranie i rozwigzywanie uméw o prace z pracownikami Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Wyszkowie dokonywanie przeszeregowan
1 awans6w pracownikoéw, ustalanie zakreséw czynnosci,

5) wydawanie zarzadzen dotyczacych funkcjonowania Powiatowego

Inspektoratu Weterynarii w Wyszkowie.

§11
Podczas nieobecnosci Powiatowego Lekarza Weterynarii w Wyszkowie
zastepuje go Zastepca Powiatowego Lekarza Weterynarii w Wyszkowie

z wylaczeniem kompetencji, o ktérych mowa w § 10 pkt. 3, 4, 5.

§ 12

1. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Wyszkowie przyjmuje interesantéw
w sprawach skarg i wnioskow w poniedzialki w godz. 800 — Q00
W przypadku, gdy dzien wyznaczony do przyjmowania w sprawach skarg
jest dniem ustawowo wolnym od pracy, interesanci sa przyjmowani
w nastepnym dniu roboczym.

2. Pracownicy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Wyszkowie
obowiazani sa przyjmowac interesantdow w sprawach skarg codziennie
w godzinach pracy.

3. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ interesantéw w sprawach skarg
powinna by¢ wywieszona w widocznym miejscu w siedzibie Powiatowego

Inspektoratu Weterynarii w Wyszkowie.

§13
1. Skargi wplywajace do Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Wyszkowie podlegaja wpisowi do rejestru skarg i wnioskéw,
prowadzonego w sekretariacie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii,
zawierajacego rubryki:
1) liczba porzadkowa,
2) data wplywu,



3) imie i nazwisko wnoszacego, nazwa instytucji, redakcji, za
posrednictwem ktoérej skarge przestano,
4) adres wnoszacego skarge,
S) przedmiot skargi,
6) zlecona date zalatwienia skargi,
7) komu zlecono zalatwienie,
8) termin zalatwienia,
9) sposoéb zalatwienia,
10) date wystania zawiadomienia o sposobie zalatwienia,
11) date wptywu kopii zatatwienia,
12) kogo zawiadomiono,
13) uwagi.
2. W przypadku odmownego zalatwienia skargi zawiadomienie powinno

zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 14

Regulamin wchodzi w zycie po uzgodnieniu z Mazowieckim Wojewodzkim

Lekarzem Weterynarii.

Wykaz zalacznikow:

1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Wyszkowie — zal. Nr 1.
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